OBEC LISTANY
Listany ¢p. 77, 330 35 Listany

Vnitini smérnice
pro zadavani verejnvch zakazek malého rozsahu

ve smyslu zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakadzek
(ddle jen ,,zdkon*)

Clanek 1.

Uvodni ustanoveni

Vymezeni zakladnich pojmu

Ziakon — zékon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.
Verejny zadavatel — osoba definovana dle ustanoveni § 4 odst. 1 zakona.
Obec Listany — vefejny zadavatel ve smyslu § 4 odst. 1 pism. d) zdkona

Dodavatel — dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci nebo vice téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i pobocka
zavodu, v takovém ptipad¢ se za sidlo dodavatele povazuje sidlo pobocky zavodu.

Zadavatel — subjekt, ktery provadi zadavaci fizeni - obec LiStany, se sidlem Listany 77,
330 35 Listany, IC: 00258067

Vefejna zakazka malého rozsahu — vefejnou zakazku malého rozsahu je ve smyslu
ustanoveni § 27 zakona vefejna zakazka, jejiz pfedpoklddana hodnota je rovna nebo nizsi
v ptipad¢ vetejné zakazky

¢ na dodavky nebo na sluzby castce 3.000.000,- K¢, nebo

e na stavebni prace ¢astce 9.000.000,- K¢.

Predmét smérnice

Tato smérnice upravuje postup obce Listany jakoZzto vetejného zadavatele dle § 4 odst. 1
pism. d) zakona pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Vefiejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi podle § 2 odst. 2, § 27 zékona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjSich predpisti vefejna zakazka
realizovana na zaklad€ uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v ptipad¢€ vetejné zakazky

e na dodavky nebo na sluzby do vyse pfedpokladané hodnoty 3.000.000 K¢ bez
DPH, nebo
e stavebni prace do vySe predpokladané hodnoty 9.000.000 K¢ bez DPH.

Piedpokladana hodnota vetejné zakazky malého rozsahu se stanovi v souladu s § 16 a
nasl. zékona.



1.1

1.2

Obecné zasady

Smérnice je platnd a zdvazna v celém svém rozsahu pro zadavatele. Vetejné zakazky
malého rozsahu neni Zadavatel dle § 31 zakona povinen zadavat postupem podle zékona,
ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 zakona, tj, zdsady transparentnosti a
pfiméfenosti. Ve vztahu k dodavatelim musi zadavateliim zadavatel dodrzovat zasadu
rovného zachdzeni a zakazu diskriminace.

Dle zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nekterych
zakont, ve znéni pozdéjSich predpisit musi zadavatele pii zaddvani zakazek dodrzovat
také pravidla hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynalozenych prostiedki.

Osoby, kterym pfislusi pravo zadat zakazku a vybrat dodavatele bez zadavaciho fizeni
odpovidaji za to, ze jimi osloveny a vybrany uchaze¢ ma dostate¢né odborné, materialni a
dalsi predpoklady pro uspesné zvladnuti zakazky v potiebné kvalité a ve stanovené lhute.
Déle odpovidaji rovnéz za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a Case
plnéni. Pii rozhodnuti o tomto zpisobu zadani zakazky vychdzi pak z informaci
ziskanych prizkumem trhu a ze svych odbornych zkusenosti. Smluvni vztah je realizovan
formou objednavky, ptipadné uzavienim smlouvy.

Soucasné je nezbytné, aby zadavatel uchovaval veskerou dokumentaci vzniklou
v souvislosti se zadavanim vetejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro ucely
pfipadné kontroly provadeéné dle pfisluSnych pravnich predpisit (zejména dle zékona €.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni pozde€jSich predpist).

Zadavatel se touto smérnici fidi, v pfipad¢, ze krealizované akci neexistuje jiny
metodicky pokyn, napt. poskytovatele dotace.

Clanek I1.

Kategorie zakazek a zavazna pravidla

Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo na sluzby nebo na stavebni
prace, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez ¢astka 200.000,- K¢ bez
DPH.

Pravo zadat zakazku pfislusi starostovi obce spoleéné s mistostarostou obce. Vybérové
fizeni nemusi byt provedeno. Starosta obce spolecné mistostarostou obce spolecné
odpovidaji za to, Ze uchaze¢ jimi osloveny a vybrany ma dostatecné odborné materialni a
dalsi predpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky v potiebné kvalité a stanovené lhité.

Starosta obce spole¢né s mistostarostou obce odpovidd rovnéz zato, ze zadani zakdzky
bude za cenu obvyklou v misté a case plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zpiisobu zadani
zakazky vychazi pak z informaci o trhu a ze svych odbornych zkusenosti. Smluvni vztah
je realizovan formou objednavky, pfipadn€ uzavienim smlouvy o dilo. Objednavku nebo
smlouvu o dilo podepisuje starosta obce spole¢né mistostarostou obce.



2. Verejna zakizka malého rozsahu na dodiavky nebo na sluzby nebo na stavebni
prace, jejiz predpokladana hodnota je v rozmezi od 201.000,- K¢ do 400.000,- K¢
bez DPH.

2.1

2.2

Pravo zadat zakazku pftislusi radé obce. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno.
Rada obce odpovida za to, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany ma dostatecné
odborné materialni a dalsi ptedpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky v potfebné
kvalité a stanovené lhuté.

Rada obce odpovida rovnéz zato, ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v
misté a case plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zptisobu zadani zakazky vychazi pak z
informaci o trhu a ze svych odbornych zkuSenosti. Smluvni vztah je realizovan
formou objednavky, ptfipadné¢ uzavienim smlouvy o dilo. Objednavku, nebo
smlouvu o dilo podepisuje starosta obce nebo mistostarosta obce.

3. Verejna zakiazka malého rozsahu na dodavky nebo na sluzby nebo na stavebni
prace, jejiz predpokladana hodnota je v rozmezi od 401.000,- K¢ do 800.000,- K¢
bez DPH.

3.1
a)

b)
c)

d)

Takova vetejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

Vyzva nejméné tfem uchaze¢lim k pfedlozeni cenové nabidky e-mailovou nebo
pisemnou formou (popiipadé¢ s dalsimi podminkami plnéni).

Rozhodnuti rady obce o vybéru na zdklad¢é dodavateli pfedlozenymi nabidkami.

Rozhodnuti rady obce o odmitnuti nabidek, jestlize cenové nabidky nebo jiné
podminky plnéni nejsou pro obec akceptovatelné.

O vybéru dodavatele, ptip. o odmitnuti nabidek bude provedeno usneseni rady
obce.

Smluvni vztah je realizovan pisemnou smlouvou.
Archivovéana bude kompletni dokumentace vyzev k pfedlozeni cenovych nabidek,
cenova nabidka nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyvéa plnéni nabizené

dodavatelem, usneseni rady o vybéru dodavatele, pfip. o odmitnuti nabidek,
smlouva vcetné dodatkt k ni, pfipadné dalsi relevantni podklady.

Verejna zakizka malého rozsahu na dodavky nebo na sluzby, jejiz predpokladana

hodnota je v rozmezi od 801.000,- K¢ do 3.000.000,- Ké bez DPH a verejna zakazka
malého rozsahu na stavebni priace, jejiz predpokladana hodnota je v rozmezi od
801.000,- K¢ do 9.000.000,- K¢ bez DPH.

Takova vetejna zakazka bude zadana nasledujicim zptasobem:

a) Zaslanim vyzvy k ptedloZeni nabidky nejméné tfem dodavatelim, o kterych ma obec
vérohodné informace, ze jsou z hlediska svych schopnosti, odbornosti a zkuSenosti

schopni fadné¢ a vcas pozadované splnit, pifipadné uvetejnéni vyzvy vhodnym



b)

g)

h)

)
k)
D

zpusobem s ohledem na typ zakdzky. Minimalni obsah vyzvy je stanoven nize. Text
vyzvy a jejich ptiloh 1 seznam oslovovanych firem schvaluje rada obce.

Soucasné zadavatel zvetfejni vyzvu na ufednich deskach obce, aby nabidku mohli
predlozit i jini dodavatelé.

Doba pro podani nabidek musi byt minimalné¢ 15 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim.

Ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Hodnotici
komisi ustanovuje rada obce. Jako pfedsedu hodnotici komise uréi clena
zastupitelstva, ostatni ¢lenové nemusi byt zastupitelé obce.

Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyzve
k doplnéni ¢i je vyfadi, vyfazeni odiivodni a dale je jiz nehodnoti.

Hodnotici komise sepiSe pisemnou zpravu, ktera bude slouzit jako podklad pro
rozhodnuti zastupitelstva obce, kde bude uvedeno:

e Seznam dorucenych nabidek, véetné identifika¢nich udaji dodavateli
e Seznam posouzenych nabidek

e Zdivodnéni vyrazeni predlozené nabidky (je-li relevantni)

e Popis zpiisobu hodnoceni nabidek

e Vysledek hodnoceni

o Udaj o slozeni hodnotici komise

Rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvhodnéjsi nabidky s ohledem na hodnotici
kritéria a sd€leni této informace vSem dodavatelim (Gcastnikiim fizeni) spolu se
struénym zdavodnénim vybéru.

Rozhodnuti zastupitelstva obce o zruseni zaddvaciho fizeni v piipadé, Ze:
e nebyly ve stanovené 1hlit¢ podany Zadné nabidky,

e nebyly ve stanovené lhité podany Zzadné nabidky spliujici pozadavky
zadavatele, resp. byly vSechny nabidky vyfazeny,

e byly zjiStény vazné nesrovnalosti ve vyzvé k ptedlozeni nabidky,

e odmitl uzaviit smlouvu 1 uchaze¢ tfeti v pofadi, s nimz bylo mozné uzavtit
smlouvu.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky, piip. o zruseni zadavaciho fizeni bude provedeno
usneseni zastupitelstva obce.

Do 7 pracovnich dnti budou uchazeci vyrozuméni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Smluvni vztah je realizovan pisemnou smlouvou, kterou podepisuje starosta obce.

Povinnosti zadavatele je uvefejnit podepsanou smlouvu vcetné vsech jejich zmén
a dodatkii na profilu zadavatele do 30 dnii od jejiho uzavieni.



m) Archivovana bude vyzva k ptfedloZzeni nabidek vcetné vSech jejich ptiloh (napf.
zadavaci dokumentace, projektovd dokumentace, atd.), doklad o zaslani vyzvy min. 4
uchazectim, nabidky podané uchaze€i, pisemnd zprava hodnotici komise, usneseni
zastupitelstva obce o vybéru dodavatele, piip. o zruSeni zadavaciho fizeni, smlouva
véetné dodatkt k ni, pfipadné dalsi relevantni podklady.

Clanek I11.
Nalezitosti vyzvy k predloZeni nabidek

Vyzva k predloZeni nabidek bude obsahovat:

a) identifika¢ni udaje zadavatele;

b) nazev a specifikace pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu;

c¢) ptedpokladané hodnota vefejné zakazky v K¢ bez DPH;

d) misto a doba plnéni zakazky;

e) lhiita a misto pro podani nabidky,
vyhodnost nabidky;

g) informaci o tom, Ze se jedné o zakédzku malého rozsahu;

h) informaci o tom, v jakém jazyce miize byt nabidka podana;

1) odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

j) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se pfedmétu zakéazky a jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést,
aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami);

k) pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece (napt. predlozeni vypisu z obchodniho
rejstiiku, doklad o opravnéni k podnikani, Cestné prohlaSeni o splnéni zdkladnich
kvalifikaénich pfedpokladi dle zakona, atd.);

1) obchodni podminky vcetné platebnich podminek;

m) technické podminky;

n) pozadavek na zpisob zpracovani nabidkové ceny;

0) pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel ptipousti.

p) upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obalce s napisem ,NEOTVIRAT —
NABIDKA*.

Clanek IV.

Zavéreéna ustanoveni

1. Zadavatel je pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu povinen fidit se
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

1.1. vefejnych zakézek zadavanych v krajné naléhavych ptipadech, kdy z casovych
diivodli neni mozné zadat vetfejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména Vv
ptipadech:

e odstraiiovani bezprosttednich nasledka havarijnich stavii,



e Zzivelnych pohrom,
e odvraceni mozného ohrozeni

1.2. vetejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za Ucelem zajisténi
kompatibility se stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami,

1.3. vefejnych zakazek malého rozsahu v piipadé€, ze poptavané plnéni poskytuje z
technickych nebo uméleckych divoda, z davodi ochrany vyhradnich prav, prava
duSevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z divodu vyplyvajicitho ze
zvlastniho pravniho pfedpisu pouze jeden urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni
vetejné zakazky bylo mimofadn€ technicky néarocné, nehospodarné ¢i jinak
nevhodné; v takovém ptipad¢ zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

1.4. vefejnych zakézek vyjmutych z plsobnosti této smérnice na zékladé¢ piedchozi
pisemné vyjimky udélené zadavatelem.

Postupy pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostiednictvim dotacniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami,
zavaznymi pokyny a dalS§imi pravidly piislusného operacniho programu ¢i dotacniho
titulu. V ptipadé rozporu nékterych ustanoveni plati ustanoveni piisnéjsi.

Pokud cena zakazky ptesahuje 1.000.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle §
219 odst. 1 zakona, uvetejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou
zakéazku vcetné vSech jejich zmén a dodatkt, a to do 30 dnt od dne jejich uzavieni nebo
od konce kazdého ctvrtleti v piipadé zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody
nebo v dynamickém ndkupnim systému. Zadavatel nemusi uvefejiilovat na profilu
zadavatele smlouvy, které uvetejnil v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o registru
smluv.

Clanek V.

Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice je soudasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce List'any.
J g y y

Smérnice byla projednana a schvalena na zasedani zastupitelstva obce dne 23. 09. 2025 a
schvalena usnesenim €. XX/25.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem schvaleni zastupitelstva obce.

Vaclav Huml Pavel Randa
starosta mistostarosta



