Meésto Meésto TouSkov
Dolni namésti 1, 330 33 Mésto TouSkov

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENIi

Referent/referentka Méstského uradu Meésto Touskov

Tajemnice Méstského uradu Mésto Touskov vyhlaSuje podle § 7 odst. 1 pism. b) bodu4 a § 7
odst. 2 a 3 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkl a 0 zméné
nekterych zakoni, ve znéni pozd¢jsich predpisti, vybéroveé fizeni na obsazeni pracovniho
mista

referent/referentka — pirestupkova agenda, socidlni prace a dalsi svéiené agendy

ufednika/urednice zarazeného/zarazené do Méstského tradu Mésto Touskov, ktery vykonava
pusobnost povéiené¢ho obecniho uradu.

1. Zakladni udaje o pracovnim misté

o Uzemni samospravny celek a zaméstnavatel: Mésto Mésto Touskov.

¢ Druh prace: referent/referentka — vykon ptestupkové agendy, socidlni prace, vydavani
rybarskych listkl, sprava hibitova a administrativni podpora starostky mésta v agendé
opatrovnictvi.
Misto vykonu prace: Mésto Touskov.
Pracovisté: Méstsky urfad Mésto Touskov, Dolni ndmésti 1, 330 33 Mésto Touskov.
Pracovni pomér: na dobu neurcitou.
Pracovni uvazek: 1,0 (plny pracovni tivazek).
Piedpokladany nastup: 1. 1. 2027, poptipad¢ dle dohody.
Platova trida odpovidajici druhu prace: 10.
Platové zarazeni se fidi zdkonem €. 262/2006 Sb., zdkonik préce, natfizenim vlady ¢. 222/2010
Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave, a natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych sluzbach a spravé, vSe ve znéni pozdéjsich
piedpist. Platovy stupeii se stanovi podle zapocitatelné praxe.

2. Charakteristika vykonavané ¢innosti

e Komplexni vykon prestupkové agendy v rozsahu plsobnosti Méstského tfadu Mésto
Touskov.

e Komplexni vykon a provadéni socialni prace v ramci kompetenci a pusobnosti
Meéstského fadu Mésto TouSkov.

e Vydavani rybatskych listkii a vedeni souvisejici agendy.

e Sprava hibitova a vedeni souvisejici administrativy.

e Administrativni podpora starostky mésta pfi zajiStovani agendy opatrovnictvi, zejména
ptiprava podkladi a vedeni souvisejici dokumentace; tato Cinnost nezahrnuje vlastni
vykon vetejného opatrovnictvi.
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3. Zakonné predpoklady
Uchaze¢ musi spliiovat piedpoklady podle § 4 zédkona €. 312/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich
ptedpist:

e je statnim obanem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru, poptipadé je cizincem s povolenym trvalym pobytem v Ceské republice;
dosahl véku 18 let;
je plné svépravny;
je bezuhonny;
ovlada cesky jazyk;
spliiuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

Za bezuhonnou se pro ucely zakona ¢. 312/2002 Sb. nepovazuje fyzickd osoba pravomocné
odsouzena pro umyslny trestny ¢in nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani
souvisejici s vykonem vetejné spravy, pokud se na ni nehledi, jako by nebyla odsouzena.

Predpoklady pro vykon socialni prace

Vzhledem k pracovni naplni se vyzaduje splnéni predpokladii pro vykon povolani socidlniho
pracovnika podle § 110 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbéach, ve znéni pozdéjsich
ptredpisii, tedy plnd svépravnost, beztthonnost, zdravotni zptsobilost a odborna zptsobilost
podle tohoto zékona.

Odborna zptsobilost se prokazuje zejména:

e vys$Sim odbornym vzdélanim ziskanym absolvovanim akreditované¢ho vzdé€lavaciho
programu v oborech zaméfenych na socialni praci a socialni pedagogiku, socialni
pedagogiku, socidlni a humanitarni préci, socidlni praci, socidln€ pravni ¢innost nebo
charitni a socialni ¢innost; nebo

e vysokoSkolskym vzdélanim ziskanym studiem v akreditovaném bakalafském,
magisterském nebo doktorském studijnim programu zaméfeném na socialni praci,
socialni politiku, socidlni pedagogiku, socialni péci, socialni patologii, pravo nebo
specialni pedagogiku.

Tim nejsou dotéeny zdkonné moznosti uzndni odborné kvalifikace ani ptipady, kdy se
kvalifika¢ni ptfedpoklad povazuje za splnény podle pirechodnych ustanoveni zakona.

Odborna zpisobilost pro spravni ¢innosti

Pro vykon pfislusnych spravnich €innosti je nutné splnit poZadavky na zvlaStni odbornou
zpusobilost podle zdkona ¢. 312/2002 Sb. a vyhlasky ¢. 413/2024 Sb., ve znéni pozdéjsich
ptedpisii. Podle skute¢né vykonavanych €innosti jde o zplsobilost pii piestupkovém fizeni ve
véci potadku ve statni spraveé, poradku v izemni samosprave, vefejného potadku, obcanského
souziti a majetku, v socialni praci a socidlnich sluzbach a v zemédé€lstvi. Vzhledem k vyluéné
administrativni podpoie v agendé opatrovnictvi se pro tuto ¢innost nepozaduje zvlastni odborna
zpusobilost pii vykonu vefejného opatrovnictvi.

Pro provadéni ukont spravniho organu v fizeni o ptrestupku je dale nutné splnit pozadavky
podle § 111 zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozd¢jsich predpist, pfipadné podminky zakonné vyjimky.
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Jiz prokazana ptislusnd odborné zpusobilost je vyhodou. Neni-li dosud prokazéna, musi byt
splnéna v zékonnych lhiitdch, pokud se na uchazeCe nevztahuje zakonna vyjimka. Moznost
nasledného doplnéni téchto zkousek nenahrazuje pozadavek odborné zpisobilosti k vykonu
povoléni socidlniho pracovnika.

4. Dalsi pozadavky zaméstnavatele

e Orientace v pravnich pfedpisech vztahujicich se k vykondvanym agenddam a schopnost
jejich praktického pouziti.
Uzivatelska znalost prace s pocitacem a béznymi kanceldiskymi aplikacemi.
Dobr¢é pisemné a ustni vyjadiovani.
Samostatnost, peclivost, odpovédnost a organiza¢ni schopnosti.
Schopnost profesionalniho, vécného a citlivého jednani s vefejnosti, véetné osob v
nepiiznivé socialni situaci.
Vyhodou: praxe ve vefejné sprave, pii projednavani prestupkd, v socidlni praci nebo v dalSich
uvedenych agendach a dolozena prislusna odborna zptisobilost.

5. Nalezitosti pisemné prihlasky
PtihlaSka musi obsahovat:

1. Jméno, piijmeni a titul uchazece.
Datum a misto narozeni uchazece.
Statni ptislusnost uchazece.
Misto trvalého pobytu uchazece.
Druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi; u cizince, ktery neni
obcanem clenského statu Evropské unie ani ob¢anem statu, ktery je smluvnim statem
Dohody o Evropském hospodatském prostoru, téZ Cislo dokladu o povoleni k trvalému
pobytu.

6. Datum a podpis uchazece.
Pro organiza¢ni zajisténi vybérového fizeni Zaddame také o uvedeni telefonniho ¢isla nebo e-
mailové adresy. Tyto kontaktni udaje nejsou zdkonnou naleZitosti piihlasky.

bl

6. Doklady pripojené k prihlasce
Uchazec¢ pfipoji:

1. Zivotopis, ve kterém uvede tGdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych

znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti.

2. Vypis z evidence RejstFiku trestii ne starSi nez 3 mésice; u cizinct téz obdobny
doklad osvéd¢ujici bezithonnost vydany domovskym statem, ne star$i neZ 3 mésice.
Pokud domovsky stat takovy doklad nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym
prohldSenim. Pfi podani piihlasky Ize vypis a uvedeny zahrani¢ni doklad nahradit
¢estnym prohlaSenim o bezihonnosti.

. Doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani; pii podani piihlaSky postacuje prosta kopie.

4. Doklad prokazujici odbornou zpiisobilost socidlniho pracovnika, pokud tato
zpusobilost nevyplyva jiz z dokladu podle bodu 3; pii podani ptihlasky postacuje prosta
kopie ptislusného dokladu.

[98)
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Ma-li uchaze¢ osvédceni o pfislusnych odbornych zkouskach nebo doklad o rovnocennosti
vzdélani, ptipoji také jejich kopie, chee-li jimi dolozit svou kvalifikaci.

Vybrany uchaze¢ ptedlozi nejpozdéji pied uzavienim pracovni smlouvy vypis z evidence
Rejstiiku tresth a pfipadné zahrani¢ni doklady podle § 6 odst. 4 pism. b) zédkona ¢. 312/2002
Sb. a ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani. Pred zahdjenim vykonu socialni
prace musi byt dolozeny rovnéz piislusné predpoklady podle § 110 zédkona ¢. 108/2006 Sb.,
véetné zdravotni zpisobilosti a ptipadnych dalSich dokladii o beztthonnosti podle tohoto
zékona.

7. Lhita, misto a zpiisob podani prihlasky
Prihlaska véetné priloh musi byt dorucena nejpozdéji dne 9. 11. 2026 do 16:00 hodin.

Rozhodujici je doruCeni pfihlasky méstu, nikoliv datum jejiho pfedani provozovateli
postovnich sluzeb.

Prihlasku Ize podat osobné na podateln¢ Mestského uradu Mésto Touskov nebo zaslat
prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu:

Mésto Mésto Touskov

Dolni namésti 1

330 33 Mésto Touskov

Misto osobniho podéni: podatelna Méstského uradu Mésto Touskov, Dolni namésti 1, 330
33 Mésto Touskov.

Uzavfenou, obalku ozpaéte: o )
»NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENI - REFERENT/REFERENTKA“
Informace k vybérovému fizeni: tel. 373 390 391.

8. DalSi informace

Uchazece posoudi vybérova komise podle zakona ¢. 312/2002 Sb. Bude-li k posouzeni splnéni
pozadavki pottebny osobni pohovor, budou uchazeci spliujici zdkonné podminky vyrozumeéni
o0 jeho terminu a misté.

Naklady vzniklé Gcasti ve vybérovém fizeni si uchazeci hradi sami.

Oznameni se zvefejiiuje na tiedni desce Méstského ifadu Mésto TouSkov a soucasné zplisobem
umoziujicim dalkovy piistup nejméné 15 dnl pfede dnem urc¢enym pro ptihlaseni uchazecu.

Ve Mésté Touskove dne 16.10.2026

Bc. Viaclava Noskova
tajemnice M¢stského fadu Mésto Touskov

VyvéSeno na tfedni desce dne: 16.10.2026
Zvetejnéno zplsobem umoziujicim dalkovy piistup dne: 16.10.2026
Sejmuto dne:



